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Leia atentamente as questoes colocadas e s6 depois responda com objectividade.

Leitura
I - Leia os seguintes textos:

RESPOSTA A UM ANUNCIO

. Maputo, 12 de Fevereiro de 2012
A
AGUA E JARDINS, LDA

Maputo
Assunto: Resposta ao aniincio no jornal Neficias, sob o n° 4532,
Exmos. Senhores,

Em resposta ao vosso anincio publicado no jomal Noticias do passado dia 10 do
corrente més, venho apresentar-vos a minha carta de candidatura para o lugar de
direcgdo vago na vossa empresa.

Pensando ter o perfil requerido por V. Ex®, junto envio o meu curriculum vitae,
esperando a vossa melhor apreciagdo. Julgo que a Licenciatura em Gestdo de Empresas
junto com os Certificados Superiores de Lingua Inglesa e de Lingua Francesa, aliados
aos meus estudos bésicos e médios de Contabilidade ¢ ainda a minha experiéncia
profissional, primeiro como contabilista e depois como directora comercial me
permitirdo levar a cabo as tarefas inerentes ao cargo.

Caso estejam interessados, estou disponivel para uma entrevista em data e hora da vossa
conveniéncia.




Agradecendo antecipadamente toda a atengfo dispensada ao meu pedido, subscrevo-me
com toda a consideragéo,

Atenciosamente,

Maria Isabel Palange

CURRICULUM VITAE
DADOS PESSOAIS

NOME: Maria Isabel Palange

DATA DE NASCIMENTO: 23 de Janeiro de 1983
ESTADO CIVIL: Solteira

NACIONALIDADE: Mogambicana
ENDERECO: Rua do Sol, n° 4 — 2° Dt°. - Maputo
TELEFONE MOVEL: + 258 86 3521421

HABILITACOES LITERARIAS

2009 — Licenciatura em Gestdo de Empresas, pelo ISCTEM;

2006 — Certificado Superior de Lingua Francesa, pelo Monitory Language Institute
(Ensino a Distincia);

2004 — Certificado Superior de Lingua Inglesa, pelo Monitory Language Institute
(Ensino a Distincia);

2003 — Curso Médio de Contabilidade, pelo Instituto Comercial de Maputo;

2000 — Curso Basico de Contabilidade, pela Escola Comercial de Maputo.

OUTROS CURSOS E FORMACOES

2003 a 2010 - Cursos de formag8o e de aperfeigoamento em Informatica, na éptica do
utilizador, de Windows 95, Word, Excel, Lotus Notes e Powerpoint.

ACTIVIDADES PROFISSIONAIS

2010 a 2013 - Directora Comercial na empresa TERRESTRE;

2006 a 2009 - Contabilista Sénior na mesma empresa, reponsavel pelo Departamento
Financeiro;

2005 a 2006 — Contabilista Jinior na mesma empresa.

2003 a 2004 - Assistente administrativa na empresa SOL.




Compreenséo da escrita
I - Responda as seguintes questdes:

1. Indique a razdo que levou a autora da carta a escrevé-la.

2. Qual é o lugar vago na empresa Agua e Jardins, Lda? Estar4 a candidata apta para
este lugar? Justifique a sua resposta com elementos dos textos.

3. Qual foi o primeiro trabalho da candidata?

4. Ha quanto tempo esta ela a trabalhar na empresa TERRESTRE? Que cargos ocupou
nesta empresa?

II - Das alternativas apresentadas, qual € a que, em significado, melhor se aproxima da
palavra sublinhada?

1. (...) para o lugar de direcgo vago na vossa empresa.
(i) livre (i) executivo (iii) indefinido

2. Pensando ter o perfil requerido por V. Exs (...)
(i) orosto (ii) o aspecto (iii) as caracteristicas

3. (...) e agradecendo antecipadamente a atengdo dispensada (...)
(i) gasta (ii) prestada (iii) evitada

4. (...) subscrevo-me com toda a consideraciio

(i) expectativa (ii) esperanga (iii) estima

III - Junte a primeira parte de cada frase na coluna A com a sua continuagio na coluna
B, de modo a formar uma frase correcta.

A B
1. Venho por este meio apresentar a a) exigido, espero a vossa melhor
apreciagdo.
2. Pensando possuir o perfil por V. Ex®s b) pelo Instituto Superior Politécnico.

3. Agradego antecipadamente ¢) aten¢do dispensada pela vossa parte.



4. Sou licenciado em Hotelaria e Turismo d) queiram contactar-me para a morada abaixo
indicada.

5. Caso necessitem de mais informagdes ¢) minha disponibilidade em trabalhar na vossa
empresa.

Vocabulario

I - Qual é o verbo da mesma familia do nome dado?
Exemplo: o pensamento - pensar

a) o agradecimento b) aespera

¢) o atendimento d) a encomenda
e) o produto f) apretensdo
g) o crescimento h) a candidatura
i) oenvio j) aexigéncia

II - Qual € o oposto de:
Exemplo: ir - vir

a) Encontrar b) esquecer-se
¢) Acender d) sair
e) responder f) chegar

Questdes de gramdtica e uso de lingua

I~ Complete a segunda frase de cada par, conjugando o verbo no tempo € pessoa
correcta de modo a manter o sentido da frase dada.
Veja o exemplo:

Ex: Tendo calor, podes ligar o ar condicionado.
Se tiveres calor, podes ligar o ar condicionado.

a) Tendo perdido o avido, o Luis teve de esperar mais uma noite.
Como

b) Sem pagar o trimestre, o José nfo podera frequentar o resto do curso.
Se

¢) Em sabendo a nova morada do Pedro, vou visita-lo.

Quando

d) No caso de veres o Steve, diz-lhe que o curso ja comegou h4 duas semanas.
Caso




II - Reescreva as frases abaixo, substituindo as palavras sublinhadas pelos respectivos
pronomes pessoais.

Exemplo: Os alunos ofereceram flores 3 professora pelo seu aniversario.
Os alunos ofereceram-lhe flores pelo seu aniversério.

a) O Paulo doou varios livros para a biblioteca da turma.

b) O José levou a2 mée as compras do supermercado.

¢) A Teresa vai ver o novo filme da Angelina Jollie com os amigos no sabado.

d) A chefe de secgio apresentou o relatério de contas ao novo director.

Expressao Escrita

- Escreva uma carta de candidatura para o seguinte antincio. Apresente alguns detalhes
informativos que justifiquem a sua selecgo para este lugar.

Secretiria/o para empresa de futuro.
Boas regalias e remuneracio.
Resposta para:

Apartado 333

1300 Lisboa

BOM TRABALHO!

Elda Santos



Avaliacao total: 20 valores
Compreensio da escrita: 9,5
I- 1.1; 2.1,5; 3.1; 4.1,5
O- 2=(4x0,5)

I - 2,5=(5x0,5)
Vocabuldrio: 3,5

I- 2= (10x0,2)

- 1,5=(6x0,25)

Questdes de Gramatica e Uso de Lingua: 4
I- 2=(4x0,5)

I -2 =(4x0,5)

Expressdo Escrita: 3

Avaliacéo total: 100%
Compreensiio da escrita: 47,5%
I-1.5%; 2.7,5%; 3.5%; 4.7,5%
I - 10% = (4x2,5%)

I - 12,5% = (5x2,5%)
Vocabulario: 17,5 %

I- 10% =(10x0,1%)

II - 7,5% = (6x1,25%)

Questdes de Gramatica e Uso de Lingua: 20 %
I-10%=(4x2,5%)

II-10 %= (4x2,5%)

Expressio Escrita: 15 %



